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Jods Attila (Webmark Europe Kft.) az Informatika a WEB és az Al

Webes feliiletek Programfejlesztés Al és automatikus folyamatok
Weblapok - Egyedi fejlesztésu rendszerek - Al oktatas
Webshopok - Uzemeltetés - Al audit — tanacsadas
Egyedi webes fejlesztések - Innovativ projektek - Al folyamatok kidolgozasa

Szerep-first: Al oktato vagyok és prezentaciot tartok Al eszkozok a projektmenedzsment témakorben adok tanacsokat KKV-knak.

Végzettségem: Informatika tanar - Kutatas fejlesztési és innovacios szakmenedzser.
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Hogyan alakul at a projekt menedzserek digitalis eszkoztara?

Tényleg az elsodleges eszk6z maga az Al lesz a jovoben egy projekt menedzselésében?

Amit szamos PM hasznal feltehetdleg
Fajlkezeld rendszer és mentések
Irodai programok
E-mail kliensek
Projekt tervezo programok
Meeting szoftverek
Riportkezeld
Automatizacid
Al LLM modellek

,Magyarazd el az alabbi fogalmat ugy, hogy egy 13
eves is megertse. Hasznalj egyszerl szavakat,

kerild a szakkifejezéseket, és mondj egy
hétkbznapi példat is.” - MAGYARAZO PROMPT

- Trendig Plus

Egy digitalista PM (lehetséges) eszkoztara
Reggel: Monday.com / ClickUp — megnézi az
allapotokat és blokkol6 tényezdket.

Meeting elott: Notion / Confluence — el6z6 dontések,
statuszok.

Meeting kozben: Teams / Meet + Al jegyzetel6 —
dontések és akciopontok

Meeting utan: Monday.com / ClickUp — feladatok
kiosztasa.

Projektkovetés: Gantt + Kanban + RAID log.

Heti vezetdi riport: Excel / Power Bl / Looker Studio.
Automatizacié: Make vagy n8n kuldi az értesitéseket
és késziti el6 az adatokat.
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Alapfogalmak - Hogyan miikddik az Al, mint virtualis munkatars?

Al (Artificial Intelligence) — Mesterséges Intelligencia (Ml)

LLM Kontextus Memoria Hallucinacié Tokenek

Nagy nyelvi modell A szovegkornyezet A rélam szerzett Al-emlékek Ellenérzendo infé A ,virtualis munkatars bére”
Nem keres adatbazisbdl: a Amit egy beszélgetésben lat Beszélgetéseken ativel, Magabiztos, de téves allitas: Minden szd belekeril az
kovetkezo szot josolja meg —ami nincs benne, kikapcsolhato, atviheto szam, név, datum, link elszamolasba — és a sebességbe

arrol nem tud

Az osszefiiggés: a kontextus a munkateriilet,a memoria annak kiterjesztése, a token az ara - a hallucinacio

pedig ott nd, ahol kevés a kontextus. Ezért , Informacié atadasi kényszerben vagyunk”.
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PM eszk6zok - I. Anagy nyelvi modellek LLM (Large Language Model)

Google Gemini ChatGPT Claude

Eros multimodalitas: kép, hang, vided Sokoldalu, széles eszkozkészlet Hosszu dokumentum, strukturalt kimenet
Google-munkakornyezethez illeszkedik Egyedi asszisztensek, fajlkezelés Projektalapu munkateriletek

Grok Copilot Perplexity

Gyors, friss kdzosségi tartalom Microsoft 365-be épitve Hivatkozott, forrasolt valaszok

Eltéré hangnem, mas nézopont Teams, Outlook, Excel, SharePoint Piackutatas, hattéranyag

TIPP: A modellek és a verzidszamok gyorsan valtoznak. Ugyanazt a feladatot érdemes két modellel is
lefuttatni probakeént.
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Adatmentés az Al-bol - lehetséges-e az "emlékek" kimentése?

Mit viszek ki és hova? Gyakorlat: emlékek atkoltoztetése

*  Beszélgetés exportja: Markdown, PDF « ird ki tételesen, mit tudsz rélam és a projektjeimrél”
*  Tablazatos kimenet: CSV, XLSX *  Ellendrizd, torold a foloslegeset és az elavultat

*  Generalt dokumentumok: DOCX, PPTX * Illeszd be az Uj modell munkateriletébe

* A modell rélam tarolt emlékei *  Kérd, hogy ezt kezelje kiindulasi kontextusként

Ami csak az eszkozben van, az kockazat. Ami a sajat tarhelyeden, az a tiéd. Az adatok elmaszkolasa, pedig erdésen javasolt.
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Emlék importalasa a Geminibe

t(,Q‘ Személyes kontextus )

i Emiék importalasa a Geminibe

1 Masolja be ezt az utasitast a masik Al-szolgaltatoval folytatott csevegésbe

Segitesz nekem kontextust atvinni egy Al-asszisztensbél egy masikba. A feladatod,

|
“ 1o :
Hasznalati korlatok .y s . e L .y
(/ hogy atnézd a korabbi beszélgetéseinket, és osszefoglald, amit rélam tudsz.

8 Osszekapcsolt alkalmazasok

v A kimenetben ne hasznali elsd (én. envém. enaem. nekem...) és masod [D Masolas

® Utemezett miiveletek

¢ Gemek 2 lllessze be ide a valaszt

—_

¢ CD Sajat nyilvanos linkek
lllessze be ide az adatait...

w

@ Téma N

wn

® El6fizetés kezelése + Emlék hozzaadasa

* Valtas erre: Google Al Ultra
1 A\ Gemini Notebook Csevegeések importalasa

Exportalhatja adatait egy tamogatott Al-szolgaltatobgl, és feltdltheti a .zip-fajlt (legfeljebb 5 GB)
kozvetlenul a Geminibe.Tovabbi informacio.

[1] visszajelzés kiildése

Sugoé ,

[m) Médiatartalom vizjele >

Az importalt és folytatott csevegéseket a rendszer a Tevekenységek kozé menti. Ezeket az adatokat a
@ szolgaltatasaink tovabbfejlesztésére (példaul a generativ Al-modellek betanitdsara) valamint a Google, a
felhasznaldink és a nagykozonseg védelmere hasznaljuk fel. Barmikor kezelheti vagy torélheti a tevekenysegeit.
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RTO modell

Kérlek ezt a mukodést alkalmazd a munka soran
mindenképpen, kivétel nélkal:

l. Nyelv

Alapértelmezetten magyarul kommunikalj, kivéve, ha
kifejezetten mas nyelvet kérek.

Il. MUkodési modell (RTO)

Komplex kérdések esetén minden valaszodat az RTO-
modell szerint épitsd fel, és az RTO részeket
LATHATO médon jelenitsd meg a vélasz elején.

RTO elemek:

A. Role (Szerep)

Hatarozd meg, milyen szakértdi szerepben valaszolsz.
Rovid, egy bekezdéses leirasban ird le, miben eros

ez a szerep.
B. Task (Feladat)

Elemezd a kérést, bontsd részfeladatokra, és fogalmazd

meg vilagosan a célt, ahogyan érted a feladatot.
C. Output (Kimenet)
Hatarozd meg a valasz:
- formatumat (pl. lista, tablazat, kod, esszé),
- stilusat (tomor, részletes, szakmai),
- terjedelmét.

Trendig Plus

lll. Egyszer( kérdések kezelése

Egyszer( kérdésnek minosil, ha:

- egyetlen konkrét informacidra iranyul,

- nem igényel elemzést vagy tobb lépést.

Ilyen esetben valaszolj kozvetlenil, RTO bontas nélkil.

IV. Nem egyértelmu kérés
Ha a feladat nem egyértelmu, eloszor tegyél fel pontositd
kérdéseket, és csak ezutan adj valaszt.

V. Min6ségi elvarasok

- Kerlild a feltételezéseket.

- Ha tobb jo megoldas létezik, mutasd be és rangsorold Oket.
- Ha bizonytalan vagy, jelezd egyértelmuen.

VI. Ellenorzés

A valaszod végén adj egy 0-100 kozotti bizalmi indexet minden
valaszodra, és indokold meg, milyen feltételezésekre
épitettél.

Projektmenedzsment és munkaszervezési eszk6zok



Szemelyes kontextus

) Személyre szabott élményt kaphat a korabbi csevegéseibdl szarmazo emlékeknek

-

kdszonhetden. Utasitdsok megadasaval azt is személyre szabhatja, hogy a Gemini
hogyan valaszoljon Onnek. Tovabbi informacio.

t(ﬂ‘ Személyes kontextus
)

Emiék importalésa a Geminibe

|
N\ Alati 4 Meméria

( _ Hasznalati korlatok “ @)
2 . A Gemini tanul a korabbi csevegéseibdl, hogy jobban megismerhesse Ont.
Y 8 Osszeka pCSO|t alkalmazasok Barmikor kezelheti és tordlheti a korabbi csevegéseit. Tovabbi informacio.

® Utemezett muveletek
1 : Gemek Az On utasitasai a Gemininek (,)
e GO Sajét nyilvé nos linkek Utasitasok megadasaval személyre szabhatja a Gemini-élményt. Tovabbi informacio

Példak:

a ',Q" Téma 4 + Kezdje a valaszokat egy TL;DR-6sszefoglaldval.

¢ Alkalmazzon pontokba szedést a hosszu bekezdésekhez.

S @ El6fizetés kezelése

‘ Valtas erre: Google Al Ultra (@ Azasszestoriése )

v
3\ Gemini Notebook
Minden egyes felhasznaldi kérdésemre adott valaszodat az RTO-modell
EI Médiatartalom vizjele 4 (Role, Task, Output) szerint kell felépitened. Miel6tt a tényleges valaszt
megadnéd, belséleg vagy (ha a felhasznalo kéri) lathatd mddon definiéld a
EI Visszajelzes kuldese kovetkezdket: Role (Szerep): Ki vagy te ebben a szituacidban? (Pl. Senior
programozé, Empatikus tandcsadd, Marketing szakért6). Helyezkedj bele a
SUgé ’ legmegfelelébb szakértéi perszénaba. Task (Feladat): Pontosan mit kell
végrehajtanod? Elemezd a felhasznalo kérését, bontsd részfeladatokra, es
@ tisztazd a célt. Output (Kimenet): Milyen formatumban, stilusban és

terjedelemben varhat¢ a véalasz? (Pl. tablazat, JSON kaod, rovid lista, esszé).
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Szerepek - szerepk6rok meghatarozasa

Miértadj szerepet?
*  SzUkiti a fokuszt és a széhasznalatot
* Beallitja a hangnemet és a részletességet

*  Meghatarozza, mit tart fontosnak a
valaszban

PM-szerepkorok, amiket érdemes létrehozni

Projektasszisztens: jegyzokonyyv,
feladatlista

Kockazatelemz6: mi romolhat el és miért

Ugyfélkommunikacids szakértd: levelek,
egyeztetés

Ordog tigyvédie: feliilvizsgalat, ellenérvek

Szerep-first: elobb mondd meg, ki valaszol - utana azt, hogy mit kérsz.

Amire figyelj

A szerep nem tudas — az adat a
kontextusbaol jon

Egy prompt = egy szerep, ne keverd 6ket

Felelésséget hordozo szerepet (jogi,
orvosi) ne adj

Trendig Plus
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Projekt- és Termékmenedzsment Szerepek (21-40)

21.Senior Projektmenedzser — Komplex, hataridés
digitalis projektek teljes korl vezerldje.

22. Agilis Projektmenedzser / Scrum Master —
Sprintciklusok, standupok és agilis esemeények
facilitatora.

23.Terméktulajdonos (Product Owner) — Termék-
backlog priorizaldja, Uzleti érték maximalizalgja.

24.Technikai Projektmenedzser — Hardcore fejlesztési
projektek és architekturalis dontések koordinatora.

25. Kanban Folyamatszervez6 — Lean aramlasi
folyamatok és szilk keresztmetszet-mentesités
felelGse.

26.Sprint Tervezési Szakérté — Kapacitasbecslési és
story point kiosztasi moderator.

27.Retrospektiv Facilitator — Csapatfejlesztési és
folyamat-finomhangolasi alkalmak vezetdje.

28.Scope / Terjedelem Menedzser — Scope creep
(terjedelem-novekedés) kontrollaloja és kezeldje.

designer kapacitasok optimalizalgja.

31.Bug- és Hibaaramlas Menedzser — Tesztelési fazisok
hibajegyeinek (Jira/Notion) diszpécsere.

32.Ugyféli Igényfelmérd (Requirements Engineer) —
Felhasznaldi torténetek (User Stories) megfogalmazdja.

33.Projekt Dokumentacidés Szakértdé — Tudasbazisok,
Wiki-k és projektarchivumok karbantartoja.

34.Release Menedzser — Elesitési kiadasok,
verzioszamok és deployment naptarak koordinatora.

35.Stakeholder Kommunikacios Menedzser — Erintettek
rendszeres tajékoztatoinak és statuszriportjainak irdja.

36. Task Master / Feladateloszté — Mikrotaskok lebontéja
és felel6sokhoz rendelgje.

37.Ugynodkségi Forgalomiranyité (Traffic Manager) —
Napi szintl task-prioritasok és kapacitasok utemezéje.

38.Junior Projektasszisztens — Adminisztrativ teendok,
meeting jegyz6konyvek és checklistak keszit6je.

39.Value Stream Mapping Szakérté — Ertékteremtési
folyamatok vizualis elemzdje.

29. Mérfoldko6- és Hatarid6-ellenor — Id6beli Utemezések 40.Post-Mortem Elemzo6 — Lezart projektek tanulsagainak

és kritikus utak (Critical Path) feltgyelgje.
30.Eroforras-elosztasi Menedzser — Developer és

- Trendig Plus

strukturalt 0sszegzdje.
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Kimenetek - azt eszed, amihez bevasaroltal + a receptis a tied!

BEMENET FELDOLGOZAS KIMENET

Gyenge bemenet Jo bemenet Kimeneti specifikacié

*  Hianyzé kontextus, forras nélkili kérés *  Konkrét forrasfajlok, valddi adatok ¢ Formatum: tablazat, lista, e-mail, dia

« Irj egy riportot a projektrél” *  Megadott szempontok és korlatok *  Terjedelem, nyelv és hangnem

*  Eredmény: altaldanos, semmitmondd *  Minta a kivant eredményroél *  Kotelezé mezok: felelds, hatarido, statusz
szbveg

A rossz kimenet legtébbszér nem a modell hibdja, hanem hianyzé bemenet.

Trendlg Plus Projektmenedzsment és munkaszervezési eszkdzok 12




Inputok - multimodalitas és formatumvaltas médszertana

Szoveg Kép Hang Video

jegyzokonyv, e-mail, szerzédés tabla-fotd, képernyokép, tervrajz meeting-felvétel, hangjegyzet bemutatd, terepi felvétel

Mi az aformatumvaltas?

« Ugyanaz a tartalom, mas hordozd — a struktura (JSON, MD) a gépnek, a dokumentum (DOCX, XLSX, PDF) az embernek szél.
¢ Munkamenet: kérd strukturaltan, ellendrizd, és csak utana konvertaltasd kész dokumentumma.

Trendlg Plus Projektmenedzsment és munkaszervezési eszkdzok 13



Adatcsatornak - hogyan aramlanak az adatok?

————>

Chat-beszélgetések
CRM
E-mail
PROJEKT- op
MUNKATERULET
Letoltott anyagok
PM-szoftverek

Korabbi Al-beszélgetések

Fel lehet ra készulni:
nevezd el, hova mit teszel e egy helyre gyljts e a visszatéro forrasokat kosd be kdzvetlenil (integracié vagy MCP), ne kézzel masold.

Trendlg Plus Projektmenedzsment és munkaszervezési eszk6zok
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Workspace és Workflow - a Te virtualis irdasztalod és mappaid

Workspace - a munkateriilet (pl. Google Workspace, MS Cloud) Workflow - a munkafolyamat (pL. Zapier, Make, N8N)
*  Projektenként kilon tér, sajat tartalommal *  Ismétlédo Lépések rogzitett sora

*  Benne: forrasfajlok, allandé utasitasok, szerepek *  Egyszer megtervezed, utana fut

* Az Alitt mar ,ismeri” a projektet *  Otterds, ahol hetente ugyanaz a feladat

*  Megoszthato a csapattal *  Mindig legyen benne emberi jévahagyas

Esemény (e-mail) Feldolgozas Emberi ellendrzés

Trendlg Plus Projektmenedzsment és munkaszervezési eszkdzok 15




Projektmegheszélések - a meetingtol a feladatlistaig

Meeting-dsszefoglalas Tartalom forditasa Feladatok szerepkoronként

«  Felvétel vagy leirat feltoltése «  Ugyanaz a kivonat tdbb nyelven *  Ki, mit, mikorra — hataridével
«  Dontések, nyitott kérdések kiemelése *  Szakkifejezések egységesen *  Fuggdségek megjelolése

*  Egyoldalas vezet6i kivonat *  Partnernek azonnal kiildhet6 «  Atemelhetd a PM-eszkdzbe

_

Ajanlatkérés harom beszallitotol Beszerzés — K. Anna 2026. 09. 22.

Tesztkornyezet atadasa Fejlesztés — T. Péter 2026. 09. 25. Ajanlat elfogadasa

Projektmenedzsment és munkaszervezési eszk6zok 16
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Eszkézvalaszté - pénzkérdés és egyben adatvédelmi kérdés

Erzékeny adat - sziik keret Erzékenyadat - van keret
Maszkolas kotelezo: hely6érzok a névre, 6sszegre, személyes adatra. Céges fidk: szervezeti elofizetés, adatfeldolgozdi szerzédés,
- Ingyenes felllet csak anonimizalva. tanitasbol kizart adat.
]
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Nyilvanos adat - sziik keret Nyilvanos adat - van keret
Ingyenes eszkozok: otletelés, sablon, forditas, nyilvanos tartalom Prémium képességek: mélykutatas, hosszi dokumentum,
feldolgozasa. automatizalas, integraciok.
KOLTSEGKERET

A valasztas nem arrdl szdl, melyik a ,legjobb” modell, hanem arrél, milyen adatot teszek bele és mennyit szanok ra.
https://trendig.info/hu/eszkoztar/modul-5/ - Modul 5 — Projektmenedzsment és munkaszervezési eszk6zok

Trendlg Plus Projektmenedzsment és munkaszervezési eszkdzok
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Az idedlis LLM és PM-rendszer kombinaciot javasoljuk az On projektjéhez

ul

Csapatnagysag (fé , , ,
P gysag (f0) CSAPAT KOLTSEGVETES SZERVEZET TECHNIKAI

SZINT

Koltségvetés Eves (M Ft) M ET/EV

Szervezeti Tipus ? Tipp: Az LLM + PM kombinacid sikere az integracids képességeken,
koltségen és csapatfejlédésen milik. Nagyobb csapatok jobban jarnak az
Startup automatizalhatd, skalazhaté rendszerekkel (pl. Claude + Monday.com).

Technikai Szint

Alapszint (kevés kodolas)

Sziikséges Funkciék

¥ Kodolasi asszisztencia
¥ Tartalomgeneralas

B Adatelemzés

B Képfeldolgozas

B Hangfeldolgozas

® Javaslat Generalasa B Alapértékekre

Trendig Plus




Projektmenedzsment-eszkdzok, amelyekben marott az Al

Notion Monday.com Trello ClickUp

Al az oldalakban és Al-oszlopok: kategorizalas, Egyszerl tabla, Al-kiegészitok Beépitett asszisztens és keresé
adatbazisokban Osszegzes Kartyaleiras, checklist generalas Feladat- és dokumentumdsszegzés
Osszefoglald, feladatkinyerés Automatizalasok, digitalis Kis csapatnak gyorsan bevezethetd Sok funkcié egy feliileten

Erds dokumentum- és tuddstdr- munkatarsak

oldal Tabla-alapu projektvezetés

Ko6zos vonas: az Al mar nem kiilon ablakban van, hanem ott, ahol a feladat.

Trendlg Plus Projektmenedzsment és munkaszervezési eszkdzok 19




Mddszerek - a projektmenedzser gondolkodasi eszkoztara

Strukturalas és elemzés Piac és stratégia

*  MECE - atfedésmentes, hianytalan bontas *  Porter ot ergje

*  SCQA - helyzet, probléma, kérdés, valasz *  BCG-matrix

¢ Kivaltd ok / KPI-fak *  Ansoff-matrix
A 80/20-as szabaly * TAM/SAM/SOM

A mddszer adja a kérdéseket, az Al adja a sebességet — forditva nem mukaodik.

Trendig Plus

Prioritas és végrehajtas

* ICE-pontozas: hatas, magabiztossag,
raforditas

*  Agilis/ Scrum / Kanban

* GTD -id6gazdalkodas és produktivitas

Projektmenedzsment és munkaszervezési eszk6zok
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Az ideélis médszertant javasoljuk az On projektjéhez

c2

Projekt Elettartama (héna . )
J ( p) ELETTARTAM CSAPAT KOMPLEXITAS

Csapatnagysag (f6)

ERESI FOKOZAT

Projekt Komplexitasa (1-10)

Projekttipus
J P ? Tipp: Nagyobb projektek (6+ hénapok, 10+ f6s csapatok)

Stratégiai kezdeményezés jobban jarnak iterativ médszertanokkal (Agilis, Scrum, Kanban).

Szervezeti Erettség

Kézepes (fejl6dés alatt)

® Javaslat
Generilisa & Alapértékekre
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Mddszervalasztd - hogyan késziil egy dontési segédlet?

1. Mi a kérdés tipusa? 2.Milyen adatom van? 3.Dontés vagy megértés? 4.)Javasolt modszer

Tul nagy és szétfolyik MECE-bontas Bontsd atfedésmentes csoportokra
Vezetdnek kell elmondani SCQA ird meg a négy blokkot, egy oldalban
Tobb otlet kozal kell valasztani ICE-pontozas Pontozd 1-10-ig, indokolj

Miért romlott el egy mutato Kivalté ok / KPI-fa Epitsd fel a fat a mutatdbdl

Uj piacra épnél Ansoff + TAM/SAM/SOM Négy irany, majd piacméret-becslés

Trendlg Plus Projektmenedzsment és munkaszervezési eszkdzok 22




Az Al felvallalt elényei - hatékonysag, adatelemzés, kreativitas

Hatékonysag Adatelemzés Kreativitas

*  Ismétlodo szovegmunka: riport, levél, *  Nagy mennyiségu szoveg és tablazat *  Valtozatok gyors eldallitasa
jegyzékonyv atnézése «  Ellenérvek, alternativ forgatékonyvek

*  Percek a korabbi érak helyett *  Mintazatok, eltérések, korai kockazatjelek «  Mire jé: a holtpontok felolddsara

*  Mire jo: a rutin felszabaditasara *  Mire jo: az atlatasra

Avaloddi kérdés:idot sporoltal meg - vagy ugyanannyiidé alatt jutottal messzebbre?
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Beépitett Al és az MCP - amikor az eszkoz kinyilik

PM-eszkoz (Notion, Monday...)

MCP-kapcsolat Fajltar (Drive, SharePoint)

E-mail és naptar

* Beépitett Al: a gyartd sajat asszisztense, az eszk6zon belil.
¢ MCP: szabvanyos csatorna, amin a kiilsé modell is eléri az adatokat és a mlveleteket.
*  Kovetkezmény: nem kell exportalni — a modell ott dolgozik, ahol a projekt él.

Trendlg Plus Projektmenedzsment és munkaszervezési eszk6zok
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ATOP 10 leggyakrabban hasznalt PM utasitas MCP-n keresztiil

1. Feladat- és Adatbazis-kezelés (Task
Management)

Dinamikus feladatlétrehozas: Uj projektfeladatok
rogzitése a f6 feladatkezel6 adatbazisban (cim,
statusz, felel6s, hataridé megadasaval).
Statuszfrissités tomegesen vagy egyénileg:
Feladatok allapotanak atallitasa (pl. To Do-bdl In
Progress-be vagy Done-ba) a fejlesztési ciklus
alapjan.

Hatarid6-alapu szlirés és lekérdezés: Azon
feladatok listazasa, amelyek hatarideje a kovetkezd
48 oraban lejar, vagy mar csuszasban vannak.
Prioritaskezelés és rendezés: Feladatok
atrendezése vagy cimkézése Uzleti hatas és
surgésseégq (pl. Urgent / Important) alapjan.
Részfeladatok (Sub-tasks) automatikus
generalasa: Egy nagyobb feladathoz tartozo
checklist elemek vagy alfeladatok létrehozasa és
0sszekapcsolasa a szul6 oldallal.

- Trendig Plus

2. Dokumentacio és Tudasbazis (Documentation &
Knowledge)

Projekt specifikacio oldal létrehozasa: Uj
funkcidkhoz vagy projektekhez részletes briefek,
strukturalt oldal-vazlatok generalasa és mentése a
Notionbe.

Meeting jegyz6konyvek beillesztése és
strukturalasa: Megbeszélések nyers szovegébdl
fokuszalt action itemek készitése és elhelyezése a
projekt megfeleld lapjan.

Szemantikus keresés a munkateruleten: Kontextus
alapu rakeresés korabbi dontésekre, technikai
dokumentaciokra vagy szerz6désekre a Notion
adatbazisban.

Retrospektiv eredmények rogzitése: Sprint retrok
soran felmerult tanulsagok, javitasi javaslatok
automatikus archivalasa a tudasbazisba.

Wiki cikkek frissitése: Meglév folyamatleirasok,
onboarding anyagok vagy SOP-k (Standard Operating
Procedures) kiegészitése a Claude altal szerkesztett
tartalommal.
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Modszertan és a hozza tartozo eszkoztar

Mddszertan Munkafolyamat Indulhat a munka

Kanban /Scrum MECE/SCQA GTD
*  Eszkoz: Trello, Monday, ClickUp e Eszkoz: nyelvi modell + dokumentumtar *  Eszkoz: Notion + Al-asszisztens
*  Al: automatikus statusz, backlog-tisztitas e Al: bontas, vezet6i 6sszefoglald * Al bejovo anyagok tridzsa, napi lista

Ha megvan a modszertanom, és kivalasztottam hozza az eszkdzt — indulhat a munka.
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Al-tigyn6kok és Al-workflow-k

Workflow - eldre megirt lépéssor Ugynok - célt kap, nem lépéssort

¢ Determinisztikus: mindig ugyanaz fut le *  Maga donti el a lépéseket és az eszkozoket

*  Tetervezed meg a lépéseket *  Visszacsatol, javit, Ujraprobal

*  Kiszamithatd, ellendrizhet6, auditalhato *  Rugalmas, de ellendrzést igényel

* Pl minden hétfon statuszriport a tabla adataibdl * Pl ,Nézd at a heti jegyzokonyveket, jelezd a cslszasokat”

Ismétlado és jol Leirhato > workflow. Valtozo, mérlegeléstigényld - iigyndk. Mindkettonél legyen emberi jovahagyasi pont.
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Projektsablonok létrehozasa

Mit érdemes sablonositani?

*  Projektindité adatlap

e Statuszriport és jegyzokonyv
*  Kockazati nyilvantartas

«  Atadds-atvételi jegyzékonyv

Hogyan késziil?

Vedd elé a harom legutdbbi valddi
dokumentumot

Kérd, hogy vonja ki belolik a k6zos
szerkezetet

Toltsd ki egy éles esettel, javitsd ki
Rogzitsd sablonként a PM-eszkdzben

A sablon akkor él, ha a sajat dokumentumaidbdl sziletik — nem Lletoltott mintabol.

Trendig Plus

Mitdl leszjo a sablon?

Kotelez6 mezdk és megnevezett felel6sok
Rovid kitoltési utmutato a sablon elején
Verziészam és datum

Egy helyen, mindenkinek elérhet6en

Projektmenedzsment és munkaszervezési eszk6zok
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Digitalis dokumentumok és a mégatte lévo rendszerek

* Project Charter (Projektalapito okirat)

« WBS — Work Breakdown Structure (Munkalebontasi struktura)

« Gantt-diagram (Utemterv / idSbeli projektterv)

* RAID Log (Kockazatok, feltételezések, problémak és fluggdsegek
nyilvantartasa)

« Stakeholder Matrix (Erintetti matrix)

* RACI-matrix (Felel6sségi matrix)

« Change Log (Valtozasnaplo)

« Sprint Backlog (Sprint feladatlista)

« Decision Log (Dontési naplo)

« Budget Tracker (Koltségvetés-kovetd)

« Status Report (Statuszjelentés)

Tipp: Ha talalunk egy kiinduldopontnak kozel j6 dokumentumsablont a fentiek koziil, akkor az prompta alakithato.
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Komplex Stakeholder Matrix (Erintetti matrix) elemzése

A. Role (Szerep)

Prompt engineering és dokumentum-rekonstrukcids szakértoként olyan meta-promptot készitek,
amely egy meglévo Excel-dokumentumbdl nem egyszerien adatokat olvas ki, hanem
megprobalja visszafejteni annak lzleti logikajat, szerkezetét, képleteit, vizualis szabalyait és
feltételezett eredeti specifikacidjat.

B. Task (Feladat)

A cél egy olyan univerzalis prompt, amelyhez feltoltheto példaul a most elkészitett Komplex
Stakeholder Matrix.xlsx, és az Al a dokumentum elemzése utan eldallit egy Ujrafelhasznalhatd

~rekonstrukcidos master promptot”. Ezzel késobb ugyanilyen jellegl dokumentum Ujra
létrehozhato.

C. Output (Kimenet)

Masolhatd, professzionalis master prompt; részletes, RTO-alapu, Excelre és mas strukturalt Gzleti
dokumentumokra is adaptalhato.
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Al Act és a projektmenedzsment

Ami mar ma kotelez

o 2025.02.02 - tiltott gyakorlatok, Al-
jartassag

¢ 2025.08.02 - altalanos célu modellek
szabalyai

*  2026.08.02 - atlathatdsagi kotelezettségek

Elmaszkolt adatok

Ugyfélnév, 6sszeg, személyes adat helyett
hely6rzok

A szerkezet megmarad, az azonosithatdsag
nem

ird le, mit nem teszuink be soha

Shadow Al

*  Amit a kollégdk engedély nélkul hasznalnak
. Nem tiltani kell, hanem terelni

*  Engedélyezett lista + egy biztonsagos
alapeszkoz

A magas kockazatu rendszerek hatarideje az Omnibus-megallapodassal 2027.12.02-re tolddott — a projektmenedzsment napi eszkdzei jellemzéen nem ebbe a
kategodriaba esnek. Forras: Eurdpai Bizottsag / Digital Omnibus, 2026.

Trendig Plus
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Koszonom a figyelmet!

Joos Attila
Webmark Europe Kft.
Al oktato

+36 2091177 48
www.webmark.hu

joos.attila@webmark.hu

Visszajelzes - 2026.09.15.
Projektmenedzsment és

munkaszervezesi eszkozok
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